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- Gesetzessammlung „Habersack“, 
- Aktuelle Gesetzestexte ohne Erläuterung 
  und Kommentierungen, 
- Taschenrechner, 
- Gebührentabellen ohne Ausweis von  
  Auslagenpauschalen und Umsatzsteuer, 
- Kalender 

 
 
 
 

 

Erster Prüfer 
 

 Zweiter Prüfer  

 Punkte  Punkte 
  

Datum 
  

Datum 
  

Name, Un-
terschrift 

  
Name, Un-
terschrift 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 1 (10 Punkte) 
 
Sind folgende Aussagen zum beA richtig oder falsch? Kreuzen Sie an! 
 

Sachverhalt richtig falsch 
   
Der RA darf seine Signaturkarte mit Pin zum 
Versenden von Schriftsätzen an seine Angestell-
ten übergeben. 

  

Die Beschwerde an das Bundesverfassungsge-
richt muss per beA eingereicht werden.   

Mit der beA-Basiskarte kann nicht qualifiziert sig-
niert werden.   

Unter bestimmten Umständen können folgende 
Dateiformate per beA versandt werden: docx; 
pdf, TIFF. 

  

Ein Schriftsatz wird immer als pdf-Dokument an 
das Mahngericht versandt.   
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 2 (6 Punkte) 
 
Der Lieferant für Büromaterialien liefert die Bestellung aus. Geliefert werden 10000 
Blatt Papier DIN A4 weiß, 80 g und 3000 Umschläge DIN lang weiß mit Fenster, 
selbstklebend.  
 
Nennen Sie drei Kriterien, die bei der Annahme der Waren mindestens zu prüfen 
sind: 
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 3 (10 Punkte) 
 

a) Welchem Zweck dient die Eintragung einer Wiedervorlage für eine Akte?  
b) Nennen Sie drei Beispiele für einen Wiedervorlagegrund.  

 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

Aufgabe 4 (8 Punkte) 
 
Viele Kanzleien arbeiten mittlerweile mit der elektronischen Akte.  
 

a) Was entspricht bei der E-Akte der mehrfachen Heftung einer Handakte?  
b) Nennen Sie drei Beispiele. 

 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 5 (4 Punkte) 
 
In einem neuen zivilrechtlichen Mandat soll eine Klage eingereicht werden. Welche 
Gesetze geben Auskunft über sachliche, örtliche und funktionelle Zuständigkeit? 
Nennen Sie zwei Gesetze.  
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
Aufgabe 6 (8 Punkte)  
 
Sind folgende Aussagen richtig oder falsch? Kreuzen Sie an! 
  

Sachverhalt richtig falsch 
   
Das Empfangsbekenntnis darf auch von der Büroleite-
rin abgegeben werden.   

Der Eingangsstempel auf dem schriftlichen Empfangs-
bekenntnis reicht aus, es muss nicht zusätzlich unter-
schrieben werden. 

  

Das schriftliche Empfangsbekenntnis darf nicht per 
Telefax zurückgesandt werden.   

Das Empfangsbekenntnis dient als Nachweis für den 
Zustellungszeitpunkt.   
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 7 (12 Punkte) 
 
Im beA-Postfach findet sich am 22.01.2024 ein Hinweisbeschluss des AG Aachen 
vom 19.01.2024 in der Sache Kleinschmidt ./. Schumacher – 4 C 33/23 mit eEB. Die 
Parteien werden aufgefordert, binnen zwei Wochen zu den Hinweisen des Gerichts 
Stellung zu nehmen. Der Rechtsanwalt benötigt dazu weitere Informationen des 
Mandanten. 
 
Nennen Sie im Einzelnen die erforderlichen Schritte, um den Posteingang vollständig 
zu bearbeiten und geben Sie die entsprechenden Daten an! 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 8 (12 Punkte)  
 
Welche Daten sollten in einem Mandatsaufnahmebogen in einer zivilrechtlichen For-
derungsangelegenheit erfasst werden? Nennen Sie zwölf Punkte, die mindestens 
aufgenommen werden sollten, soweit entsprechende Informationen vorhanden sind. 
 

Mandant Gegner 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 9 (6 Punkte) 
 
Welche Versandarten sind in den folgenden Situationen zu wählen? 
 

Situation Versandart 

Das Abonnement für eine Zeitschrift, die 
bisher im Wartezimmer auslag, soll gekün-
digt werden. Ihr Chef möchte sicherstellen, 
dass die Kündigung beim Verlag eingetrof-
fen ist. 

 

Ein relativ kleines Gerät im Wert von 
385,00 EUR (800 g) soll zur Reparatur an 
den Hersteller eingeschickt werden. 

 

RA Meyer möchte nach einer umfangrei-
chen Renovierung der Kanzleiräume 
Freunde, Bekannte und langjährige Man-
danten schriftlich – allerdings aus Kosten-
gründen möglichst nicht per Standardbrief 
– zu einem „Tag der offenen Tür“ einladen. 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

Aufgabe 10 (8 Punkte) 
 
Wo sind gesetzliche Bestimmungen für die Berufsausbildung der Rechtsanwalts-
fachangestellten geregelt? Nennen Sie vier Beispiele! 
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
Aufgabe 11 (8 Punkte)  
 
Wie können Sie verfahren, wenn der Mandant zur vereinbarten Besprechung einge-
troffen ist und der Rechtsanwalt aber 
 

a) gerade noch telefoniert, 
b) erst in 15 Minuten im Büro eintreffen wird, 
c) sich um mindestens eine halbe Stunde verspäten wird, 
d) anruft und mitteilt, dass er auf unbestimmte Zeit noch im Stau steht? 

 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

weiter zu der Lösung zu Aufgabe 11 

___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 12 (8 Punkte) 
 
Bei welcher Behörde/welchem Organ der Rechtspflege und in welcher Angelegenheit 
werden die nachfolgenden Aktenzeichen geführt?  
 
 
 Behörde/Organe Angelegenheit 

23 UJs 200/24   

92 IN 300/24   

22 Ks 100/24   

33 OWi 304/24   

 


