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Abschlussprüfung 
für Rechtsanwaltsfachangestellte 

Sommer 2024 

Name: «NameAzubi» 

Vorname: «VornameAzubi» 

Kenn-Nr.: «Kennummer» 

Ort: «Berufsschule_TS_L» 

Datum: 02.05.2024 

Prüfungsfach: Geschäfts- und Leistungsprozesse 

Bearbeitungszeit: 60 Minuten 

Zugelassene Hilfsmittel: 
 

- Gesetzessammlung „Habersack“, 
- Aktuelle Gesetzestexte ohne Erläuterung 
  und Kommentierungen, 
- Taschenrechner, 
- Gebührentabellen ohne Ausweis von  
  Auslagenpauschalen und Umsatzsteuer, 
- Kalender 

  

Erster Prüfer 
 

 Zweiter Prüfer  

 Punkte  Punkte 
  

Datum 
  

Datum 
  

Name, Un-
terschrift 

  
Name, Un-
terschrift 
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Teil Arbeitsorganisatorische Prozesse 
 
 
Aufgabe 1 (8 Punkte) 
 
Erläutern Sie die Funktionen der beA-Basiskarte und der beA-Signaturkarte! 
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Aufgabe 2 (6 Punkte)  
 
Wie können Sie einen fristgebundenen Schriftsatz an das Gericht versenden, wenn 
Sie feststellen, dass eine Versendung per beA technisch nicht möglich ist und was 
müssen Sie in diesem Fall beachten? Benennen Sie dazu die gesetzliche Vorschrift! 
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Aufgabe 3 (14 Punkte) 
 
Welche der folgenden Punkte sind vor Ablage einer Akte zu prüfen?  
 
 Ja Nein 

Sind Vollstreckungstitel herausgegeben 
worden?   

Ist die Anschrift des Gegners noch aktu-
ell?   

Ist das Auslagenkonto ausgeglichen?   

Wie viele Schriftsätze wurden verfasst?   

Ist das Aktenkonto ausgeglichen?   

Wurde das Mandat durch den Anwalt o-
der den Mandanten gekündigt?   

Sind alle Wiedervorlagen/Fristen erle-
digt/gestrichen?   

 
Aufgabe 4 (12 Punkte) 
 
a) Wo finden sich berufsrechtliche Regelungen für den Rechtsanwalt? Nennen Sie 
zwei Beispiele! (4 Punkte) 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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b) Nennen Sie vier Pflichten des Rechtsanwalts! (8 Punkte) 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
Aufgabe 5 (10 Punkte) 
 
In welcher Abteilung welchen Registers bzw. in welchem Register erfolgen die Ein-
tragungen zu folgenden Sachverhalten? 
 

Schulz & Berger  
Steuerberater PartGmbB  

Petra Schmitt GmbH  

Claudia Lutz e.K.  

FC Sankt Augustin 1978 e.V.  

großes privates Binnenschiff  
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Lösung: 

Teil Rechnungswesen 
 
1. Aufgabe   (7 Punkte) 
Eine Berufsschulklasse macht mit ihrer Lehrerin eine Wanderung. Um 8:30 Uhr be-
ginnt die Wanderung und um 14:00 Uhr endet diese. In der Zwischenzeit werden 
zwei Pausen zu je 45 min vorgenommen. In einer Stunde werden 3,25 km zurückge-
legt. 
 
Wie viele Kilometer werden dabei insgesamt gewandert? 
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2. Aufgabe   (8 Punkte) 
Die Rechtsanwaltsfachangestellte Angela Müller erwarb ein Auto zum Preis von 
13.750,00 € und ließ diese Summe von der Autokreditbank über ein Jahr finanzieren. 
Nach einem Jahr hat sie 14.410,00 € zu zahlen. 

Bestimmen Sie die Höhe des Zinssatzes. 

  Lösung: 
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3. Aufgabe   (7 Punkte) 
Die Berufsschülerin Carlotta Engels findet eine Brieftasche mit 1.800,00 € Inhalt. Ihre 
Freundin weist sie darauf hin, dass sie nunmehr den gesetzlichen Finderlohn gemäß 
§ 971 BGB fordern könnte. 

Wie hoch ist der Finderlohn, den Carlotta Engels gem. § 971 BGB geltend machen 
kann? 
Auszug aus § 971 BGB: 
(1)1 Der Finder kann von dem Empfangsberechtigten einen Finderlohn verlangen.  2 

Der Finderlohn beträgt von dem Werte der Sache bis zu 500 Euro fünf vom Hun-
dert, von dem Mehrwert drei vom Hundert, … 
 

  Lösung: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. Aufgabe   (12 Punkte) 

Geben Sie an, über welches Konto die folgenden Konten im Rahmen der doppelten 
Buchführung abzuschließen sind. 
 
Lösung: 
Nr. Konto Abschluss über Konto 

1) 
 
2) 
 
3) 
 
4) 
 
5) 
 
6) 

Honorarerlöse 
 
Praxisausstattung 
 
Eigenkapital 
 
Privatentnahme 
 
Anlagenabgang 
 
GuV 
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5. Aufgabe   (16 Punkte) 

Rechtsanwältin Dr. Gabriele Riehl, Köln, ermittelt den Gewinn durch Einnahmen-
Überschuss-Rechnung (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung) gem. § 4 (3) EStG.  

a) Ordnen Sie die Sachverhalte/Vorgänge, die den Dezember 2023 betreffen, 
entsprechend zu: Betriebseinnahme (BE), Betriebsausgabe (BA), weder Be-
triebseinnahme noch Betriebsausgabe (weder BE noch BA). Tragen Sie den 
EURO-Betrag in die jeweilige Spalte ein.  
Hinweis: Alle Gutschriften und Zahlungen wurden über das  
                betriebliche Bankkonto abgewickelt.  
 

b) Ermitteln Sie den Gewinn für das Jahr 2023 von Dr. Gabriele Riehl laut vor-
liegendem Schema. Tragen Sie den EURO-Betrag in das Lösungsschema ein.

Sachverhalte/Vorgänge BE in € BA in €  Weder BE 
noch BA in € 

Vorläufige Werte 01.01. - 30.11.2023 262.258 165.334 16.348 
Vereinnahmtes Fremdgeld i. H. von 1.800 € 
wurde am 03.12.2023 gutgeschrieben.  

   

Umsatzsteuererstattung vom 05.12.2023  
gem. USt-Erklärung i. H. von 6.820 € 

   

Einkommensteuernachzahlung am 
15.12.2023 (Privatsteuer) gem. Einkommen-
steuerbescheid: 3.000 € 

   

Am 29.12.2023 wurde die zum 01.01.2024 
fällige Kfz-Versicherung für den Zeitraum 
vom 01.01. – 31.12.2024 
i. H. v. 1.200 € für das zu 100 % betrieblich 
genutzte Kfz überwiesen. 

   

Am 30.12.2023 wurden für das Jahr 2023 für 
einen erhaltenen betrieblichen Kredit  
Zinsen i. H. von 1.200 €  
und eine Tilgung i. H. von 8.400 €  
per SEPA-Lastschrift eingezogen.  

   

Zahlung: Personalkosten Dezember 2023  
Gehälter (brutto): 12.500 € 
Sozialversicherungsbeiträge 
der Arbeitgeberin: 2.450 € 

   

Gutschrift: Honorarerlöse Dezember 2023 
Nettobetrag 20.500 € 
zzgl. USt 3.895 € 

   

Summe    
Gewinn   
 


