«Lfd_Nr»

Zwis

I RECHTSANWALTSKAMMER
KOLN

chenprifung

fur Rechtsanwaltsfachangestellte
Herbst 2025

Name: «NameAzubi»
Vorname: «VornameAzubi»
Kenn-Nr.: «Kennummer»

Berufskolleg:

«Berufsschule_TS L»

Datum:

08.10.2025

Prufungsfach:

Kommunikation und Bliroorganisation

Bearbeitungszeit:

60 Minuten

Zugelassene Hilfsmittel:

- Gesetzessammlung ,,Habersack®,

- Aktuelle Gesetzestexte ohne Erlauterung
und Kommentierungen,

- Taschenrechner,

- Gebiihrentabellen ohne Ausweis von
Auslagenpauschalen und Umsatzsteuer,

- Kalender

Erster Priifer

Punkte
Datum

Name, Un-
terschrift

Zweiter Priifer

Punkte

Datum

Name, Un-
terschrift




1. Aufgabe (8 Punkte)

Die Pflichten eines Rechtsanwaltes ergeben sich aus den Vorschriften der Bundes-
rechtsanwaltsordnung (BRAO). Nennen Sie vier Verpflichtungen.

2. Aufgabe (6 Punkte)

Der Lieferant fur Buromaterial liefert die Bestellung aus. Geliefert werden 10.000 Blatt
Papier, DIN A4, weild sowie 3000 Umschlage, DIN lang weil}, selbstklebend.

Nennen Sie drei Kriterien, die bei der Auslieferung der genannten Waren zu prifen
sind.
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3. Aufgabe (18 Punkte)

a. Was versteht man unter ,Home-Office“?

b. Nennen Sie jeweils 2 Vorteile und 2 Nachteile des Home-Office aus Arbeitgeber-
sicht.

Arbeitgebersicht:
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c) Nennen Sie jeweils 2 Vorteile und 2 Nachteile des Home-Office aus Arbeitneh-
mersicht.

Arbeithehmersicht
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4. Aufgabe (10 Punkte)

Was muss bei Annahme eines Mandats im Hinblick auf die Interessenkollision ge-
pruft werden?

Ja Nein

Ob die Partei/der Mandant bereits als Gegner in einer
anderen Sache / Verfahren, die von der Kanzlei be-
treut wird, bekannt ist?

Ob fur den Mandanten bereits ein Verfahren bei Gericht
anhangig ist?

Ob der Mandant im Jahr 2010 bereits schon einmal von
der Kanzlei beraten wurde?

Ob der Gegner bereits in der Kanzlei auf der Gegensei-
te bekannt ist?

Ob die Partei / der Mandant im Jahr 2003 bereits als
Gegner in einem Verfahren, das von der Kanzlei ge-
fuhrt wurde, aufgetreten ist?

5. Aufgabe (2 Punkte)

Welches Gesetz regelt den Aufbau und die Aufgaben der ordentlichen Gerichte? Ge-
ben Sie auch die Abklrzung an.
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6. Aufgabe (16 Punkte)
Kreuzen Sie die jeweils richtige Antwort an:

Das anwaltliche schriftliche Empfangsbekenntnis

richtig

falsch

darf auch von einer ausgebildeten
Rechtsanwaltsfachangestellten unterzeichnet werden.

muss nicht unterschrieben werden, der Kanzleistempel genugt.

darf nicht per Telefax zurickgesandt werden.

dient als Nachweis fur den Zustellungszeitpunkt.

Eine Fristsache muss bei Gericht am Tag des Fristablaufs eingegangen sein, bis

richtig

falsch

zur Schlielung der Geschéaftsstelle des Gerichts.

18:00 Uhr.

24:00 Uhr.

zur Schlielung des Gerichtsgebaudes.
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7. Aufgabe (4 Punkte)

a) Welchem Zweck dient die Berufshaftpflichtversicherung des Rechtsanwaltes?

b) Warum ist ein Rechtsanwalt verpflichtet, eine Berufshaftpflichtversicherung abzu-
schlielen?
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8. Aufgabe (13 Punkte)
a) Welchen Zweck hat die Wiedervorlage einer Akte?

b) Nennen Sie drei Beispiele fur einen Wiedervorlagegrund in moglichst kurzer
Form.
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9. Aufgabe (15 Punkte)

a) Was ist das "besondere elektronische Anwalts-Postfach - beA" und zu welchem
Zweck kann der Rechtsanwalt es nutzen. Wer kann beteiligt sein?

b) Welche der folgenden Schriftsticke mussen Uber das beA-Postfach versandt
werden?

Ja Nein

Antrag auf Erlass eines Vollstreckungsbescheids

Berufungsschriftsatz

Scheidungsantrag

Klndigung Arbeitsverhaltnis durch Rechtsanwalt

Schriftsatz im Klageverfahren
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10. Aufgabe (8 Punkte)

Ein Mandant hat die Kostenrechnung nicht ausgeglichen. Das Mahnschreiben kommt
mit dem Hinweis ,Empfanger unter der angegebenen Anschrift nicht zu ermitteln®
zuruck.

Geben Sie vier Moglichkeiten an, um eine neue Anschrift zu ermitteln.
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