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Abschlussprüfung 
für Rechtsanwaltsfachangestellte 

Sommer 2025 

Name: «NameAzubi» 

Vorname: «VornameAzubi» 

Kenn-Nr.: «Kennummer» 

Ort: «Berufsschule_TS_L» 

Datum: 08.05.2025 

Prüfungsfach: Geschäfts- und Leistungsprozesse 

Bearbeitungszeit: 60 Minuten 

Zugelassene Hilfsmittel: 
 

- Gesetzessammlung „Habersack“, 
- Aktuelle Gesetzestexte ohne Erläuterung 
  und Kommentierungen, 
- Taschenrechner, 
- Gebührentabellen ohne Ausweis von  
  Auslagenpauschalen und Umsatzsteuer, 
- Kalender 

  

Erster Prüfer 
 

 Zweiter Prüfer  

 Punkte  Punkte 
  

Datum 
  

Datum 
  

Name, Un-
terschrift 

  
Name, Un-
terschrift 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

Teil Arbeitsorganisatorische Prozesse 
 
 
Aufgabe 1 (8 Punkte) 
 
Wo finden sich datenschutzrechtliche Bestimmungen für die Rechtsanwaltskanzlei? 
Nennen Sie vier Beispiele. 
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
Aufgabe 2 (10 Punkte) 
 
Nennen Sie fünf Betroffenenrechte des Mandanten, die sich aus datenschutzrechtli-
chen Bestimmungen ergeben: 
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 3 (6 Punkte) 
 
Welche drei Aspekte regelt der Datenschutz? 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
Aufgabe 4 (8 Punkte)  
 
Kreuzen Sie an, welche Aussagen zum beA richtig oder falsch sind: 
 

Sachverhalt richtig falsch 

Der Mahnbescheid wird als pdf-Dokument an das Mahngericht ver-
sandt. 

  

Der Mitarbeiter darf mit seiner Mitarbeiterkarte einen vom Rechtsan-
walt qualifiziert signierten Schriftsatz in einer Zivilsache an das 
Landgericht versenden. 

  

Der Rechtsanwalt darf seine Signaturkarte mit PIN an einen Kolle-
gen, der ihn im Krankheitsfall vertritt, zwecks Versendung von 
Schriftsätzen übergeben.  

  

Der Mitarbeiter darf das vom Rechtsanwalt signierte eEB mit seiner 
Mitarbeiterkarte versenden. 
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Aufgabe 5 (12 Punkte)  
 
Im beA-Postfach befindet sich am 31.03.2025 ein Urteil des Amtsgerichts Aachen 
vom 26.03.2025 in der Zivilsache Krämer ./. Kleinschmidt – 4 C 33/24. Das eEB gibt 
der Rechtsanwalt am 01.04.2025 ab. Den Streitwert hat das Amtsgericht mit 650,00 
EUR festgesetzt. Ihr Mandant möchte das Urteil anfechten, weil er vollständig unter-
legen ist. 
 
Was kann gegen das Urteil unternommen werden? Nennen Sie dazu die gesetzli-
chen Vorschriften (6 Punkte):  
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
 
In welcher Frist hat dies zu geschehen? Nennen Sie dazu die Dauer und das Ende 
der Frist und begründen kurz Ihre Antwort (6 Punkte): 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 6 (6 Punkte)  
 
Ordnen Sie die nachstehenden Aktenzeichen der entsprechenden Behörde/dem ent-
sprechenden Organ der Rechtspflege zu: 
 
 
 
23 DR-II 300/25 
 

 

 
4 Ca 23/25  
 

 

 
7 Js 4000/25  
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

Lösung: 

Teil Rechnungswesen 
 
 
1. Aufgabe   (7 Punkte) 
Der Weg von der Berufsschule bis nach Hause beträgt für Lisa Berg 12 km. 
Wie lange braucht Lisa Berg, wenn sie mit ihrem E-Roller durchschnittlich 40 km/h 
fährt? Geben Sie die Zeitdauer in Minuten an.  
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

Lösung: 

 
2. Aufgabe   (6 Punkte) 
120 Personen gaben in einer statistischen Umfrage zum letzten verbrachten Winter-
urlaub folgendes an: 

- 33 Personen sind in südliche warme Regionen geflogen. 
- 45 Personen sind zuhause geblieben. 
- Der Rest ist zum Skiurlaub in die Berge gefahren. 

Geben Sie in Prozent an, wie viele Personen zum Skiurlaub in die Berge gefahren 
sind: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Aufgabe   (8 Punkte) 
In einer Tageszeitung befindet sich folgende Kleinanzeige: 
Benötige zum 01.06.2025 dringend 10.000,00 €. Zahle am 01.02.2026 dann 
10.500,00 € zurück; Sicherheiten können gestellt werden.  
Bestimmen Sie die Höhe des Zinssatzes. (Hinweis: Das Zinsjahr hat 360 Tage. Der 
Zinsmonat hat 30 Tage.) 
 
  Lösung: 
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4. Aufgabe   (6 Punkte) 
Kreuzen Sie entsprechend an, ob die unten aufgeführten Zahlungsvorgänge, die je-
weils über das anwaltliche Bankkonto abgewickelt werden, die Konten Fremdgeld, 
Honorarerlöse oder vorgelegte Kosten betreffen. 
 
Lösung: 
Nr. Zahlungsvorgänge Fremd- 

geld 
Honorar-
erlöse 

Vorge-
legte 
Kosten 

1) 
 
 
2) 
 
3) 
 
 
4) 
 
 
5) 
 
 
6) 

Der Gegner überweist Unterhalt für unsere Man-
dantin. 

   

Für einen Mahnbescheid werden 36,00 € Gerichts-
kosten an das zuständige Gericht überwiesen.  

   

Der Mandant überweist den für durchgeführte Bera-
tungen offenstehenden Rechnungsbetrag des 
Rechtsanwalts. 

   

Der Mandant erstattet die Kosten (siehe Nr. 2) 
durch Überweisung. 

   

Die gegnerische Versicherung überweist eine Nut-
zungsausfallentschädigung für unseren Mandan-
ten. 

   

Der Gerichtsvollzieher zieht die Kosten für den 
Mandanten per SEPA-Lastschriftverfahren ein.  
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5. Aufgabe   (23 Punkte) 
Rechtsanwalt Dr. Frederick Baum, Köln, ermittelt den Gewinn durch Einnahmen-
Überschuss-Rechnung (Einnahmen-Ausgaben-Rechnung) gem. § 4 (3) EStG.  

a) Ordnen Sie die Sachverhalte/Vorgänge sowie die vorzunehmende Berech-
nung, die den Dezember 2024 betreffen, entsprechend zu: Betriebseinnah-
me (BE), Betriebsausgabe (BA), weder Betriebseinnahme noch Betriebs-
ausgabe (weder BE noch BA).  
Tragen Sie die jeweiligen EURO (€)-Beträge in die entsprechende Spalte ein.  
Hinweis:  
Alle Zahlungen wurden über das betriebliche Bankkonto abgewickelt. 

b) Ermitteln Sie den Gewinn für das Jahr 2024 von Dr. Frederick Baum laut vor-
liegendem Lösungsschema.

Sachverhalte/Vorgänge BE in € BA in €  Weder BE 
noch BA in € 

Vorläufige Werte 01.01. - 30.11.2024 358.460 155.116 8.250 
Gutschrift am 01.12.2024 für Honorarrechnung in 
Höhe (i. H.) von 2.200,00 € + 418,00 € USt. 

   

Am 01.12.2024 wurde ein Kopiergerät für 
4.200 € + 798 € USt erworben.  
Der Rechnungsbetrag wurde am 09.12.2024 
überwiesen. Die Nutzungsdauer beträgt 7 Jahre. 
Berechnung der linearen AfA (Abschreibung): 
 
                  
 
 

   

Für eine Privatreise nach Rom wurde eine Anzah-
lung i. H. von 2.500 € am 10.12.2024 überwiesen.  

   

Umsatzsteuervorauszahlung vom 10.12.2024  
gem. USt-Voranmeldung 11/2024 i. H. von 682 € 

   

Einkommensteuererstattung am 15.12.2024 
(Privatsteuer) gem. Einkommensteuerbescheid       
i. H. von 1.752 € 

   

Am 30.12.2024 wurde von Dr. Baum eine private 
Einlage i. H. von 20.000 € auf das betriebliche 
Bankkonto eingezahlt.  

   

Am 30.12.2024 wurde die Kfz-Steuer (fällig am 
02.01.2025) für den Zeitraum vom 02.01.2025 – 
01.01.2026 i. H. v. 174 € für das zu 100 % genutzte 
betriebliche Kfz überwiesen. 

   

Für einen seit 5 Jahren angemieteten Archivraum 
mit Fälligkeit zum jeweiligen Monatsende wurde die 
Dezembermiete i. H. von 1.000 € versehentlich erst 
am 07.01.2025 überwiesen.  

   

Jeweilige Summen in €    

Gewinn in €   
 


