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Abschlussprüfung 
für Rechtsanwaltsfachangestellte 

Sommer 2023 

Name:  

Vorname:  

Kenn-Nr.:  

Ort:  

Datum: 20.04.2023 

Prüfungsfach: Geschäfts- und Leistungsprozesse 

Bearbeitungszeit: 60 Minuten 

Zugelassene Hilfsmittel: 
 

- Gesetzessammlung „Habersack“, 
- Aktuelle Gesetzestexte ohne Erläuterung 
  und Kommentierungen, 
- Taschenrechner, 
- Gebührentabellen ohne Ausweis von  
  Auslagenpauschalen und Umsatzsteuer, 
- Kalender 

  

Erster Prüfer 
 

 Zweiter Prüfer  

 Punkte  Punkte 
  

Datum 
  

Datum 
  

Name, Un-
terschrift 

  
Name, Un-
terschrift 
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Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

Teil Arbeitsorganisatorische Prozesse 
 
 
Aufgabe 1 (10 Punkte): 
 
Welche fristgebundene Handlung ist erforderlich und bestimmen Sie die Dauer der Frist, 
innerhalb derer die Handlung vorzunehmen ist: 
 
Fall Art der Hand-

lung  
Dauer der Frist 

   
Zustellung einer arbeitsrechtlichen 
Kündigung 

 
 
 
 
 
 

 

Zustellung eines in der mündlichen 
Verhandlung ergangenen ersten Ver-
säumnisurteils im Zivilprozess 

 
 
 
 
 
 

 

Zustellung Klage im Zivilprozess mit 
schriftlichem Vorverfahren 

 
 
 
 
 
 

 

Zustellung Mahnbescheid in einer Zivil-
sache 
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Aufgabe 2 (18 Punkte): 
 
Was ist in den folgenden Fällen zu veranlassen? 
 
a) Zustellung eines Kostenfestsetzungsbeschlusses des Amtsgerichts in einer Zivilsache, 

wonach Ihre Partei an die Gegenseite Kosten zu erstatten hat. 
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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b) Zustellung einer Terminsladung des Landgerichts auf einen Terminstag, an dem die 

Rechtsanwältin aufgrund eines bereits länger anberaumten Termins in einer anderen 
Sache beim Amtsgericht verhindert ist. 

 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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c) Mitteilung des Mahngerichts Euskirchen, wonach der Mahnbescheid dem Antragsgeg-

ner am 17.03.2023 zugestellt wurde. 
 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
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Aufgabe 3 (8 Punkte): 
 
Ordnen Sie folgende Routinetätigkeiten zu Arbeitsbeginn ihrer Priorität zueinander in folgen-
de Kategorien ein: 
 
 Aufgaben, die 

wichtig und 
eilig sind 

Aufgaben, die 
wichtig, aber 
weniger eilig 
sind 

Aufgaben, die 
weniger wich-
tig, aber eilig 
sind 

Aufgaben, die 
weniger wich-
tig und nicht 
eilig sind 

Papier-
Posteingänge zu-
ordnen/bearbeiten 

    

Papier-
Postausgänge zum 
Versand fertig ma-
chen,  

    

Wiedervorlage-
Akten heraussuchen 
und vorlegen 

    

Fristakten heraus-
suchen und vorle-
gen 

    

Büromaterial bestel-
len, Vorrat noch 
vorhanden, geht 
aber zur Neige 

    

Berufungsschriftsatz 
per beA versenden, 
Fristablauf heute 

    

Fristen und Termine 
notieren 

    

Besprechung mit 
fünf Teilnehmern am 
nächsten Tag vorbe-
reiten 

    

 



7 

 

Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
Aufgabe 4 (14 Punkte): 
 
Ordnen Sie folgende juristische Personen der jeweiligen Abteilung des Handelsregis-
ters/Registers zu: 
 
 HRA HRB  GnR PR VR kein  

Register 
       
Rechtsanwälte  
Kleinmut und Partner mbB 

      

FC Bayern München e.V.       

Kleinschmidt GmbH       

Rechtsanwältin  
Petra Gersting 

      

Arthur Singer e.K.       

Volksbank Erft eG       

Kegelclub „Gut Holz“       
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Lösung: 
 

 
Teil Rechnungswesen 
 
 
1. Aufgabe   (6 Punkte) 
Die Renovierung eines Rechtsanwaltsbüros dauert bei achtstündigem Arbeitstag 6 Tage, 
wenn 3 Arbeiter eingesetzt werden.  
 
Da die Büroräume dringend benötigt werden, hat der beauftragte Unternehmer zugesagt, bei 
achtstündigem Arbeitstag 4 Arbeiter einzusetzen. 
 
Wie viele Tage wird nun die Renovierung bei achtstündigem Arbeitstag dauern? 
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Lösung: 

 
2. Aufgabe     (6 Punkte)  
Rechtsanwältin Dr. Susanne Fröhlich beabsichtigt, eine neue Kanzlei von einem Bauunter-
nehmer erstellen zu lassen. 
 
Bezüglich der anfallenden Kosten teilt ihr der Bauunternehmer mit, dass durch die allgemei-
ne Preisniveausteigerung - in erster Linie ausgelöst durch den Ukrainekrieg als Preisniveau-
treiber - der Preisindex im Baugewerbe von 160 im Frühjahr 2022 auf 178 im Frühjahr 2023 
gestiegen ist. 
 
Berechnen Sie die prozentuale Steigerung. 
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Lösung: 
 
Bestimmung der Tage:   
 
 
 
 
 
Berechnung des Zinsbetrags: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Berechnung des Rückzahlungsbetrags: 
 

 
3. Aufgabe     (10 Punkte)  
Rechtsanwalt Henning Hansen erhielt am 20.01.2023 von der Kreditbank einen notwendigen 
Überbrückungskredit in Höhe von 72.000,00 €, den er am 05.04.2023 zuzüglich 4,75 % Zin-
sen zurückzahlte.  
 
Bestimmen Sie die Tage, berechnen Sie den Zinsbetrag und den Rückzahlungsbetrag. 
Hinweis: Das Zinsjahr verfügt über 360 Tage; der Zinsmonat über 30 Tage. 
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4. Aufgabe     (28 Punkte) 

Rechtsanwalt Dr. Roland Recht, Köln, ermittelt seinen Gewinn durch Bilanzierung gemäß 
§ 4 Abs. 1 EStG. Er ist in voller Höhe vorsteuerabzugsberechtigt und unterliegt der um-
satzsteuerlichen Regelbesteuerung.  
Bilden Sie die Buchungssätze für die folgenden Geschäftsfälle, die im Februar und 
März 2023 angefallen sind: 
 
1. 

 

Am 15.02.2023 wurden von der Stadt Köln die Grundsteuerbeträge per SEPA-
Lastschrift vom betrieblichen Bankkonto eingezogen: 

- 500,00 € für betrieblich genutztes Grundstück 

- 300,00 € für privat genutztes Grundstück 

Lösung:                         
 
Nr. Buchungssatz Soll (in €) Haben (in €) 

1 

 

 

 

   

 



12 

 

Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
2. 

 

 

Am 16.02.2023 forderte Dr. Recht vom Mandanten Marius Müller einen Vorschuss bei 
einem Ausgangsstreitwert von 8.000,00 €; die Gutschrift auf dem betrieblichen Bank-
konto erfolgte am 17.02.2023. 

Auszug aus der ordnungsgemäßen Vorschussrechnung: 
1,3 Verfahrensgebühr Nr. 3100 VV RVG        652,60 € 

1,2 Terminsgebühr Nr. 3104 VV RVG        602,40 € 

 Postentgeltpauschale Nr. 7002 VV RVG          20,00 € 

 Entgelt      1.275,00 € 

 zuzüglich 19 % USt Nr. 7008 VV RVG        242,25 € 

 zu zahlender Betrag     1.517,25 € 
 

 
 
Lösung:                          
Nr. Buchungssatz Soll (in €) Haben (in €) 

2 

 

 

 

   

 
 



13 

 

Kenn-Nr.: «Kennummer»; «VornameAzubi» «NameAzubi»  

 

 
3  Am 21.03.2023 wurde die Schlussrechnung (siehe Nr. 2) gegenüber dem Mandanten 

Marius Müller erstellt; die Gutschrift erfolgte zum 24.03.2023.  
Nach Änderung wurde der Streitwert letztendlich auf 10.000,00 € festgesetzt.  
Auszug aus der ordnungsgemäßen Schlussrechnung: 
1,3 Verfahrensgebühr Nr. 3100 VV RVG        798,20 € 

1,2 Terminsgebühr Nr. 3104 VV RVG        736,80 € 

 Postentgeltpauschale Nr. 7002 VV RVG          20,00 € 

 Entgelt      1.555,00 € 

 zuzüglich 19 % USt Nr. 7008 VV RVG        295,45 € 

 abzüglich vereinnahmter Vor-
schuss vom 17.02.2023  

abzüglich vereinnahmte USt 

Nrn. 3100, 3104, 
7002 VV RVG 

Nr. 7008 VV RVG 

    1.275,00 € 
 

       242,25 € 

 verbleibendes Entgelt         280,00 € 

 noch zu zahlende USt           53,20 € 

 noch zu zahlender Betrag        333,20 € 
 

 
Lösung: 
 
Nr. Buchungssätze Soll (in €) Haben (in €) 

3 
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4  

 

Am 18.03.2023 wurde vom Lieferanten für am 17.03.2023 gelieferte Büroartikel (Heftklam-
mern und Kopierpapier) die Rechnung zugestellt. Der ausgewiesene Betrag einschließlich 
19 % Umsatzsteuer betrug 238,00 €. Am 25.03.2023 wurde der Betrag unter Abzug von 2 % 
Skonto überwiesen, da der Lieferant bei Zahlung innerhalb von 10 Tagen 2 % Skonto ein-
räumte.  

  
Lösung: 
 
Nr. Buchungssatz Soll (in €) Haben (in €) 
4 
 
 
 

   

 
 
5  Von der Securitas-Versicherung gingen am 28.03.2023 auf dem betrieblichen Bankkonto 

2.595,00 € für die Mandantin Anna Kolvenbach ein. Darin enthalten ist ein Honorar in Höhe 
von 595,00 € einschl. 19 % Umsatzsteuer. Das Honorar und die Umsatzsteuer sollen bereits 
an dieser Stelle so gebucht werden, dass eine spätere Umbuchung nicht mehr vorgenom-
men werden muss.  

  
Lösung: 
 
Nr. Buchungssatz Soll (in €) Haben (in €) 
5 
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6  Am 29.03.2023 wurde der der Mandantin zustehende Betrag auf das Anderkonto umge-

bucht.  
  
Lösung: 
 
Nr. Buchungssatz Soll (in €) Haben (in €) 
6 
 

   

 
 
7 Am 30.03.2023 wurde der Verwahrungsbetrag an die empfangsberechtigte Anna Kolven-

bach überwiesen. 
  
Lösung: 
 
Nr. Buchungssatz Soll (in €) Haben (in €) 
7 
 
 

   

 
 


